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Editia: 1 Revizia: 0

Elaborat:
Prof. Dan Amalia Maria — Scoala Gimnazial3 loan Slavici Tiutii de Sus
Secretar luga Codruta Delia - Scoala Gimnazial3 loan Slavici Tautii de Sus

Informatician lanos Camelia Livia- Scoala Gimnaziald loan Slavici Tautii de Sus

Aprobat,

prof. Coza Ancuta Maria, director

cadrul edifiei procedurii operationale.

Nr. Elemente privind | Numele si prenumele
crt. responsabilii Functia Data Semnitura
/operatiunea
1 2 3
1.1. Elaborat Dan Amalia Maria Coordonator
1.2. Verificat Coza Ancuta Maria Director
1.3. Aprobat Coza Ancuta Maria Director

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul procedurii formalizate.
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Nr. Editia sau, Modalitatea Data de la care se

crt. dupa caz, revizia in Componenta reviziei aplica o
cadrul revizuita prevederile editiei
editiei

1 2 3 4
2.1. Editia I 25.08.2021
2.2 Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si
difuzarii prenume
Nr.
1 2 3 4 5
3.1 Aprobare 1 Consiliul de Director Coza Ancuta
administratie Maria
3.2 Informare 2 Management Director Coza Ancuta
si aplicare Echipa de Coordonator Ak
proiect Dan Amalia
Maria
3.3, Verificare 3 Echipa de Coordonator Dan Amalia
proiect programe Maria
educationale
3.4. Inregistrare Ianos
i arhivare i
¥ 4 Secretariat Secretar/Infor el
matician

4. Scopul procedurii

" Prezenta procedurd stabileste modalitatea de selecfie a participantilor la mobilitifi in
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cadrul Acreditarii Erasmus+ nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-095344, Domeniul Educatie
Scolara.
= Crearea unui instrument prin care si se reglementeze activitdile de mobilitate internationala

ale personalului didactic si ale elevilor;

= Cunoasterea activitatilor si inregistrarea documentelor care vizeaza mobilitdfile internationale
ale cadrelor didactice si ale elevilor;

* Monitorizarea realizarii obiectivelor mobilitatilor internationale ale cadrelor didactice §i ale
elevilor;

= Valorizarea experientelor si rezultatelor obfinute in urma participarii cadrelor didactice si
elevilor in mobilitati.

* Domeniul de aplicare

= Procedura se aplici cadrelor didactice si elevilor care participa la mobilitéti in cadrul Acreditarii
Erasmus+ nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-095344, pe domeniul educatie scolard, Scoala
Gimnaziala ,,Joan Slavici” Tautii de Sus.

= Procedura se aplica pentru realizarea in conditii optime a mobilitatilor cadrelor didactice si ale
elevilor, reprezentand actiunile care urmeazi a fi efectuate pentru deplasarea in striinatate.

= Prezenta procedura se aplica tuturor proiectelor incluse in perioada Acreditarii Erasmus+

3. Documente de referinta

*  Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027;
= Contractul de finantare. Cererea de finantare aferenta fiecirui an de acreditare.
» Regulamentul Uniunii Europene Nr.1288/2013 al Parlamentului i Consiliului European privind derularea

programului Erasmus+;
= Programul Erasmus+. Apelul de propuneri si ghidul candidatului specifice fiecarui an.

= Ordin privind aprobarea Metodologiei de utilizare a instrumentelor Europass $i Youthpass
nr.1804/03.07.2012. Metodologia de utilizare a Europass si Youthpass;
= OMEN 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare in invdtdmantul preuniversitar a

programului Erasmus+;
* Legea educatiei nationale (nr. 1/2011) cu modificarile i completarile ulterioare;

* Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati.
a. Definitii.

Proiect - un set coerent de activitati care sunt organizate cu scopul de a realiza obiective si rezultate bine definite.
Proceduri operationali - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derularii procesului respectiv

Editie a unei proceduri - forma inifiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata.
Beneficiar - persoana care a depus un proiect in calitate de solicitant devine beneficiar al unui grant in cazul in
care proiectul a fost selectat. Beneficiarul semneazi un acord de grant cu Agentia Nationala.
Partener/organizatie partenerd - organizafie participant@/implicati in proiect, dar care nu isi asuma rolul de
solicitant.
Organizatie de trimitere - in unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate) organizatia de trimitere
este o organizatie participanta care trimite unul sau mai mulfi participanti la o activitate din cadrul unui proiect
Erasmus+
Organizafie gazda - in unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate) organizatia gazda este o
organizatie participanta care primeste unul sau mai mulfi participanti si organizeaza una sau mai multe activitati
ale unui proiect Erasmus+
Participanti - persoanele implicate in totalitate intr-un proiect sunt considerate participanti. in unele cazuri,
primesc o parte din valoarea grantului, destinata si acopere valoarea costurilor de participare (de transport si
subzistentd).
Acord de mobilitate/invétare - acord intre organizatia de trimitere §i organizatia gazda, precum si intre persoanele
participante, care defineste obiectivele i coninutul perioadei de mobilitate pentru a asigura relevanta si calitatea
acesteia. Acordul poate fi utilizat drept bazd pentru recunoasterea perioadei petrecute in strainatate de citre
organizatia gazda.
Job shadowing/stagiu de observare - scurté sedere la o organizatie partenera din alta tard, cu scopul de a beneficia
de formare, urmdrind practicienii in activitatea lor zilnica in cadrul organizatiei gazdi, de a face schimb de bune
practici, de a dobandi abilitafi si cunostine si/ sau de a construi parteneriate pe termen lung, prin metoda
observatiei participative.

b. Abrevieri.
PO = procedura operationala
ANPCDEFP = Agentia Naionala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

5. Selectia participantilor la mobilitati

In cadrul Acreditarii Erasmus+ nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-095344, domeniul educatie scolard, se pot
desfasura in strainatate trei tipuri de mobilitafi: mobilitafi de grup ale elevilor, stagiu de observare/job
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shadowing si cursuri structurate pentru personalul didactic din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Joan Slavici” Tautii
de Sus.

7.1 Selectia elevilor pentru participarea la mobilititile de grup.

La mobilitdtile de grup ale elevilor vor participa, in fiecare an scolar/an de proiect, tofi elevii de clasa a VIII-a,
care beneficiazi de acordul parinilor, la minim o mobilitate. Daca bugetul alocat permite realizarea mai multor
fluxuri de mobilitate ale elevilor, se va realiza o mobilitate cu prioritate pentru elevii clasei a VIlI-a si alte
mobilitati la care sa participe elevi din ciclul gimnazial, cu prioritate elevii claselor V-VIL

in cazul fluxului dedicat elevilor din clasa a VIII-a, daci exista mai multe locuri disponibile decdt numarul
elevilor, nu se va realiza niciun proces de selectie. Locurile disponibile, diferite de cele ocupate de tofi elevii de
clasa a VIII-a se vor ocupa tinindu-se cont de existenta documentelor de calatorie, capacitatea de se realiza procuri
notariale privind deplasarea elevilor in afara granitelor térii, elevi cu CES, elevi cu burse de boald/diagnosticati
cu anumite boli, elevi orfani, elevi cu competente bune si foarte bune de comunicare in limba engleza. Daca dintre
elevii clasei a VIII-a exista mai multi doritori decat locuri disponibile se va realiza un proces de selectie. Criteriul
de selectie pentru elevii care sunt din clasa a VIII-a va consta in redactarea unei compuneri/scrisoare de intentie
(Anexa 2) in limba romana in care isi manifestd interesul pentru a participa la mobilitate, specificand ce
competente cred ¢ vor dobéandi in urma participarii la mobilitate i un interviu in limba engleza. In luna februarie,
cand se completeaza cererea de finantare pentru anul urmdtor de acreditare, la fluxul de participanti in mobilitétile
de grup, se specifica numirul elevilor din clasa a VIII-a, astfel incat fiecare sd beneficieze de minim o mobilitate.

Elevii claselor V-VII pot participa, fara sa treaca printr-un proces de selectie, la alte fluxuri de mobilitate, diferite
de cel destinat clasei a VIII-a. Daca exista elevi de clasa a VIII-a care nu au fost selectati pentru participarea la
fluxul destinat clasei lor pot participa, cu prioritate la alte fluxuri. Daci la nivelul claselor V-VII exista mai multi
doritori decat numarul locurilor disponibile pot participa la mobilitate elevi care vor fi selectati in baza criteriului
de selectie similar celui de la clasa a VIII-a. Daca numérul elevilor doritori este mai mic decét locurile alocate,
pot participa la mobilitate si elevi ai clasei a VIII-a, care deja au fost inscrisi sa participe la fluxul dedicat clasei a
VIII-a, cu conditia ca mobilitatea sa atinga obiective diferite in cele doua fluxuri. In cazul acestor elevi de clasa a
VIlI-a se va realiza un proces de selectie care constd in interviu in limba engleza. Poba de interviu nu se contesta.
In caz de egalitate, departajarea se va face in baza implicérii elevilor in Proiectele e Twinning, Proiectului PNRAS,
alte proiecte educative/educationale, in baza unui test scris de limba engleza i realizarea unui PPT despre tara
gazda in care are loc mobilitatea.

La mobilitatile de grup ale elevilor se va {ine cont de urmitoarele aspecte, astfel incét fiecare copil aflat intr-o
situatie de vulnerabilitate sd participe la minim o mobilitate Erasmus+: etnia roma, copii proveniti din familii
monoparentale, familii cu o situafie financiard precard, copii care beneficiazi de bursa sociala, copii cu Cerinte
Educationale Speciale, copii orfani, copii diagnosticafi cu anumite boli, inclusiv depresie sau anxietate. Selectia

5
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narii (paritatea de

participantilor se va realiza respectind principiul egalitatii de sanse i principiul nondiscrimi :
t, vor fi selectatl

gen, apartenentd la o etnie, categorii sociale defavorizate, etc.). in ordinea punctajului obtinu
suplimentar 2 elevi, pe lista de rezervi, in vederea completarii grupului in cazul imposibilitaii participarii elevil.or
selectati. in cazul in care s-a realizat plata cheltuielilor de célatorie, iar elevul renun{d la mobilitate (exceptie:
boald, accidente), conform regulamentului financiar Erasmus, acesta va rambursa integral contravaloarea
cheltuielilor efectuate.

7.2 Selectia personalului didactic pentru participarea la cursuri structurate si stagii de

observare/job shadowing,.

Fiecare cadru didactic care doreste si participe la mobilitai completeaza un googleforms (Anexa 1) in care isi
exprima preferinta pentru tipul de mobilitate. in urma completirii acestui googleforms, dacd sunt mai multi
participanti decat locuri disponibile, cei interesati vor depune la secretariatul scolii un dosar care va contine: CV
model european, o scrisoare de intentie (Anexa 2) prin care isi exprimd motivatia de participare la mobilitati i
justificarea nevoii de formare. Scrisoarea de intentie va fi redactatd in limba romana.

Selectia participantilor se va realiza respectand principiul egalittii de sanse si principiul nediscriminarii (paritatea
de gen, apartenenta la o etnie, categorii sociale defavorizate, etc.). in ordinea punctajului obtinut vor fi selectate
suplimentar 2 cadre didactice, pe lista de rezervd, in vederea completarii grupului in cazul imposibilitatii
participarii cadrelor selectate. In cazul in care s-a realizat plata cheltuielilor de caldtorie, iar cadrul didactic renunta
la mobilitate (exceptie: boala, accidente), conform regulamentului financiar Erasmus, acesta va rambursa integral
contravaloarea cheltuielilor efectuate pentru deplasarea in mobilitate.

7.3 Comisia de selectie a participantilor la mobilitati.

Selectia participantilor la mobilititile din cadrul Acreditarii Erasmus+ va avea loc la Scoala Gimnaziald Ioan
Slavici Tautii de Sus. Comisia de selectie este formaté din 3 cadre didactice: un presedinte, doua cadre didactice
responsabile cu evaluarea. In cazul unor eventuale contestatii, se constituie Comisia de contestatii. Comisia de
contestatii este compusa din 3 cadre didactice: un presedinte, doi membri evaluatori. Cadrele didactice din comisia
de contestatii sunt altele decét cele din comisia de selectie. Comisia de selectie §i comisia de contestatii sunt
numite prin decizie internd a instituiei.

7.4 Dispozitii finale.

Atat elevii cat si personalul didactic care participa la activitdtile din cadrul mobilitatilor se vor implica activ
oferind feedback permanent, vor rispunde tuturor cerinfelor formatorilor, vor colecta materialele necesare
implementérii i disemindrii proiectului, vor completa chestionarele de feedback.
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Persoanele participante la mobilitai sunt de acord cu utilizarea datelor personale furnizate in cadrul filctivnﬁglor
proiectului. De asemenea, ele sunt de acord cu fotografierea, filmarea si procesarea fotografiilor i filmérilor
pentru disemindrile si promovarea proiectului la nivel local, national, transnational.

6. Anexe.

ANEXA 1- Chestionar adresat personalului didactic/ didactic auxiliar care doreste sa participe la mobilitatile
Erasmus+ din cadrul Acreditarii nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-095344.

ANEXA 2- Scrisoare de motivatie pentru personal didactic.

ANEXA 1

Chestionar adresat personalului didactic/ didactic auxiliar care doreste sa participe la mobilitatile Erasmus+ din
cadrul Acreditarii nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-095344

1.E-mail
2. Nume si prenume
3. Functia pe care o detineti in cadrul institutiei:

Profesor pentru invétamant prescolar/ Profesor pentru invatamant primar/ Profesor pentru invatamént gimnazial
Personal didactic auxiliar

4. La care din cele trei tipuri de activitdti din cadrul Acreditarii Erasmus+ ati dori sa participati?
Job shadowing/ stagiu de observare/ Curs de formare/ Insotitor grup de elevi

5. Precizati nivelul dumneavoastra de competenta in ceea ce priveste utilizarea limbii engleze.
Incepator/Mediu/Avansat

6. Suntesi dispus/a sa acoperiti 20% din valoarea grantului acordat sprijinului individual pentru mobilitatea
realizatd, bani ce vor fi recuperati la finalizarea proiectului?

Da/ Nu
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ANEXA 2
SCRISOARE DE MOTIVATIE
Stimata doamni#/domn profesor,

Adresez aceasta scrisoare ca rispuns la anuntul dumneavoastri cu privire la selectarea participantilor la
mobilitatile din cadrul Acreditirii Erasmus+.

Consider ca participarea la mobilitatile Erasmus+ imi va permite pe viitor si

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

Sunt o persoani (dati exemplu de minimum trei calitati care credeti ca vi recomanda pentru participarea la
mobilitatile Erasmus+)

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

Competentele mele de limba engleza sunt de nivel: incepator/mediw/avansat.

Motivele pentru care doresc si particip la mobilitatile Erasmus+ sunt urmatoarele (dasi exemplu de 3 motive):

In urma participarii la mobilitati voi dobandi competente (dati exemplu de trei competente pe care credeti ci le
veti dobindi in urma participarii la mobilitate):

In urma participarii la mobilitati voi disemina informatiile (dati exemplu de trei moduri prin care veti disemina
rezultatele participarii la mobilitate):

Daci veti considera corespunzatoare participarea mea la mobilitati, va rog si ma contactati pentru detalii la
adresa de mail: sau la telefon

Vi mulfumesc.

Nume si prenume: Semnatura:




